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	INFORMACION GENERAL

	DESCRIPCION DEL EQUIPO

	DISPOSITIVO
	MARCA
	MODELO
	SERIAL
	PLACA ITBOY
	ESTADO

	PORTATIL
	
	
	
	
	

	MONITOR
	
	
	
	
	

	CPU
	
	
	
	
	

	TECLADO
	
	
	
	
	

	MOUSE
	
	
	
	
	

	IMPRESORA
	
	
	
	
	

	SCANER
	
	
	
	
	

	OTROS 
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



		INFORMACION GENERAL
	 
	 
	 
	 

	ENTRADA
	FECHA
	DD
	MM
	AAAA

	EQUIPOS PROPIEDAD ITBOY
	 
	 

	 

	FUNCIONARIO A QUIEN SE ASIGNA EQUIPO

	EQUIPOS PROPIEDAD DE TERCEROS
	 
	 

	 

	PROPIETARIO

	AREA DE INGRESO



		 
	 
	 
	 
	 

	SALIDA
	FECHA
	DD
	MM
	AAAA

	 

	NOMBRE DEL PERSONAL DE VIGILANCIA QUE ATEINDE LA SOLICITUD





	[bookmark: _GoBack]INFORMACION GENERAL
	REASIGNACION
	 

	Nuevo Responsable
	Dependencia 
	Fecha Asignación
	Firma

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 


OBSERVACIONES:

	
GUARDIA DE SEGURIDAD
	
	RESPONSABLE
ORIGEN
	
	RESPONSABLE
DESTINO
	
	Vo. Bo.
AREA DE SISTEMAS

	

	
	
	
	
	
	

	FIRMA
	
	FIRMA
	
	FIRMA
	
	FIRMA



ADVERTENCIA:    Todos los elementos ingresados a las instalaciones del ITBOY, en cualquiera de sus sedes; deberán diligenciar el presente formato.
El ITBOY no se hace responsable por el daño, perdida y uso que se les dé a los equipos que no sean propiedad del Instituto
Al movilizarse por las áreas del ITBOY debe presentar copia del presente documento con la información diligenciada así como las respectivas firmas y/o sellos. Por esta razón es requisito indispensable la entrega del presente, para retirar de las instalaciones del Instituto dicho elemento. De ser extraviado el presente deberá acercarse a las oficinas de sistemas para solicitar un permiso de salida
image1.emf

